附件2：
检查阶段需提交的材料清单

代理机构：                         项目名称：                       项目编号：

	序号
	材料目录
	说明
	原件

（份数）
	复印件

（份数）
	电子版

（份数）

	代理机构基本情况

	1
	统一社会信用代码
	
	/
	
	

	2
	承诺书（附件3）
	
	
	
	

	3
	工作联络表（附件4）
	
	
	
	

	4
	代理机构基本情况
	机构成立注册成立时间、机构规模、经营情况以及2022年以来代理的政府采购项目情况等
	
	
	

	项目材料

	5
	财政部门出具的预算批复文件
	
	
	
	

	6
	委托代理协议
	
	
	
	

	7
	市场调研材料
	
	
	
	

	8
	采购需求调查材料
	提交《采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）第十一条规定范围的项目采购需求调查报告
	
	
	

	9
	采购需求
	附拟定过程记录及确认文件
	
	
	

	10
	采购实施计划
	
	
	
	

	11
	采购需求与采购实施计划的一般性审查或重点审查文件
	
	
	
	

	12
	采购意向公开网页截图
	
	
	
	

	13
	采购文件论证意见
	
	
	
	

	14
	采购人对采购文件的确认资料
	
	
	
	

	15
	采购文件
	
	
	
	

	16
	采购文件公告（附打印的网页）
	显示查询日期
	
	
	

	17
	采购文件获取记录（云平台下载）/文件购买登记材料
	
	
	
	

	18
	评审委员会组建资料
	附项目评审需求表网页截图。
	
	
	

	19
	投标记录表（或投标人签到表）
	
	
	
	

	20
	全部供应商响应文件
	
	
	
	

	21
	开标和唱标记录表（或开标一览表）
	
	
	
	

	22
	评委专家签到表
	
	
	
	

	23
	评委对评审纪律承诺资料
	
	
	
	

	24
	评委个人打分表和评分汇总表
	
	
	
	

	25
	评审报告（附评审委员会意见）
	提交评审报告签收记录
	
	
	

	26
	变更公告（附打印的网页）
	采购文件变更、采购结果变更等
	
	
	

	27
	全部评审过程性资料
	
	
	
	

	28
	采购人对评审结果的确认文件
	
	
	
	

	29
	中标/成交结果公告（附打印的网页）
	
	
	
	

	30
	中标/成交通知书
	
	
	
	

	31
	投标保证金交纳、退还记录（如有）
	相关财务凭证、包括但不限于发票、收款凭证、汇款凭证、转账记录、台账等资料
	
	
	

	32
	履约保证金交纳、退还记录（如有）
	相关财务凭证、包括但不限于发票、收款凭证、汇款凭证、转账记录、台账等资料
	
	
	

	33
	采购文件费用收取记录（如有）
	相关财务凭证、包括但不限于发票、收款凭证、汇款凭证、转账记录、台账等资料
	
	
	

	34
	代理费用收取记录
	相关财务凭证、包括但不限于发票、收款凭证、汇款凭证、转账记录、台账等资料
	
	
	

	35
	政府采购合同
	
	
	
	

	36
	政府采购合同公告（附打印的网页）
	
	
	
	

	37
	履约验收材料
	提交履约验收方案、履约验收小组名单、项目验收报告等
	
	
	

	38
	履约验收结果公告（附打印的网页）
	提交政府向社会公众提供的公共服务项目的验收公告
	
	
	

	39
	开标、评审现场影像资料
	
	
	
	

	40
	其他招标性文件、采购过程结果性文件
	
	
	
	

	41
	询问、询问答复文件（如有）
	
	
	
	

	42
	质疑、质疑答复文件（如有）
	
	
	
	

	43
	投诉、举报处理结果文件（如有）
	
	
	
	

	44
	代理机构认为需要补充的其他材料
	
	
	
	


  说明：以上清单中标注“如有”的材料并非必须全部具备，其余材料根据实际情况据实提供。
材料提交人（签字）：       材料接收人（签字）：           材料归还人（签字）：         归还签收人（签字）：

日期：                     日期：                          日期：                      日期


