附件1

汕尾市政府采购项目异地评标工作指引

一、异地评标的相关定义
本指引所称异地评标是指依托电子评标系统，使用粤视会、腾讯会议等视频会议系统，通过远程调度、专家身份认证、视频语音实时交互等手段，在两个或以上场地同时实施项目评审的活动。
“主办方”是指受采购人委托开展远程异地评标活动的代理机构，主办方负责项目组织实施评审工作全过程，包括场地的预约、设备的调试、主办方与应邀方评审全过程的视频录像、服务与见证情况的收集与存档等。
“应邀方”是指协助主办方开展远程异地评标活动的代理机构。应邀方除了有义务配合主办方做好评标前的准备工作外，同时还要做好所在地的评审工作，包括做好服务与见证工作、评标过程的视频录像收集存档及移交等。
二、设备及场地标准
（一）异地评审所需计算机、音视频通话、视频监控等软硬件标准应符合《汕尾市财政局关于全市推广统一应用广东政府采购智慧云平台项目采购电子交易系统的通知》（汕财采购〔2022〕7号）相关要求。
（二）集采目录外采购项目评审主办方与应邀方所在地可设在各地公共资源交易中心或社会代理机构自有评审场地。目录内采购项目评审场地原则上设在各地公共资源交易中心。
三、工作流程
（一）对接准备
在发布采购公告前，采购人、主办方和应邀方应在评审地点的确定、两地专家的人数安排、专家评审时的沟通工具（如联系电话、粤视会、腾讯会议）等方面达成一致意见。
（二）开标评审前准备
主办方与应邀方应提前调试好相关设备（设备包括：电脑、摄像头、音响、电视等），确保信息传输、评审视屏的畅通。通过“粤视会”“腾讯会议”等视频会议系统实现主会场与分会场互联互通。在评审前，双方必须在视频系统开启录制功能。
(三)专家评审的抽取
省内和市内远程异地评标项目统一从广东省财政厅建立的政府采购评审专家库中随机抽取主办方和应邀方所在地的评审专家;省外异地评标项目主办方和应邀方分别按照各自所在地专家管理及抽取相关规定抽取评审专家。评审专家在确认参加评标后，因出现临时请假不能出席、因故不能完成评标、因回避或迟到超过规定时间被取消当次评标资格等情况时，应启动应急方案及时补抽。异地评标主办方、应邀方政府采购代理机构（含集中采购代理机构）各自负责本地评审委员会（竞争性谈判小组、磋商小组或者询价小组）成员身份核验和签到工作，统一保管其通讯工具，并为异地评标提供技术协助和服务。
（四）规范评审专家评审
评审委员会（竞争性谈判小组、磋商小组或者询价小组）成员应当按照法律法规规定和采购文件要求，独立公正评审。主办方、应邀方的评审委员会（竞争性谈判小组、磋商小组或者询价小组）成员在评标过程中具有同等权利和义务。评审专家应当在评审报告上签字，对自己的评审意见承担法律责任。对需要共同认定的事项存在争议的，按照少数服从多数的原则做出结论。对评审报告有异议的，应当在评审报告上签署不同意见并说明理由，否则视为同意评审报告。
（五）评审资料归档
远程异地评标活动结束后，应由主办方将主办方、应邀方评标项目的视频监控、桌面监控的音视频数据等全程录音录像资料以及评审材料等一并存档。采购人和代理机构在委托代理协议中约定由代理机构负责保存采购文件的，代理机构应当妥善保存，保存期限从采购结束之日起不少于十五年。
（六）配合答复供应商询问、质疑、投诉等
[bookmark: _GoBack]异地评审需要对评审结果进行复核或者需要组织原评审委员会（竞争性谈判小组、磋商小组或者询价小组）协助配合答复供应商询问、质疑、投诉处理、重新评审的，由主办方负责组织原评标委员会（竞争性谈判小组、磋商小组或者询价小组）进行远程异地或者集中到场复核。
（七）评审专家的考核、劳务报酬
评审专家的考核、劳务报酬等由主办方按照《政府采购评审专家管理办法》《广东省财政厅关于修订广东省政府采购评审专家劳务报酬标准的通知》等相关规定执行。
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