汕尾市人民政府驻广州（港澳、深圳）办事处2020年政务公开工作要点分工方案
	
	工作任务
	责任部门

	一、围绕贯彻落实党的十九届四中全会精神加强用权公开

	（一）以权责清单为依托，加强权力配置信息公开。
	依法公开本单位工作职能、机构设置等信息，组织编写机构职能目录并向社会公开，全面展现政府机构权力配置情况。
	政务服务部、综合部

	（二）以基层政务公开标准化规范化为抓手，加强权力运行过程信息公开。
	加快推进基层政务公开标准化规范化工作。
	政务服务部

	（三）以行政法规规章规范性文件为重点，加强政务信息管理。
	着重加强规章、规范性文件等重点政务信息管理，集中统一对外公开并动态更新。
	政务服务部

	二、围绕“六稳”、“六保”加强政策发布解读

	（一）助力做好“六稳”工作。
	1.加大政策解读力度，加强舆论引导。
	政务服务部

	
	2.拓宽发布渠道，丰富内容形式。
	

	（二）助力落实“六保”任务。
	1.发布“六保”相关政策信息。解读好相关政策措施、执行情况和工作成效。
	

	
	2.加大纾困和激发市场活力规模性政策的公开力度。
	

	三、围绕优化营商环境加强政务信息公开

	提高经济政策发布解读针对性精准性。
	提升经济政策发布质量，注重对政策执行人员开展政策解读和培训，注重提升经济政策解读回应渠道的权威性，增强解读回应实际效果。
	政务服务部

	四、围绕突发事件应对加强公共卫生信息公开

	（一）及时准确发布疫情信息。
	1.坚持做好疫情防控常态化下疫情信息发布工作。
	政务服务部、综合部

	
	2.融合各类信息发布渠道，全方位解读党中央、国务院重大决策部署和本地区、本部门重要工作举措。
	

	
	3.密切关注涉及疫情的舆情动态，针对相关舆情热点问题，快速反应、正面回应。
	

	
	4.主要负责人要带头主动发声，以权威信息引导社会舆论。
	

	（二）加强各级各类应急预案公开和公共卫生知识普及。
	1.严格落实政府信息公开条例关于主动公开突发公共事件应急预案的要求，有针对性地加强宣传培训。
	政务服务部

	
	2.大力加强公共卫生知识日常普及工作，特别是对公众在新冠肺炎疫情防控过程中养成的好习惯好做法，通过科普作品等形式加强宣传推广。
	政务服务部

	（三）严格依法保护各项法定权利。
	1.妥善办理涉及公共卫生事件的政府信息公开申请。
	政务服务部、综合部

	
	2.严格落实个人信息保护有关规定。
	

	五、围绕落实新修订的政府信息公开条例加强制度执行

	（一）落实政府信息主动公开新要求。
	1.以政府信息公开平台为依托，推动公开内容进一步聚焦重点政务信息，公开方式更加统一规范。
	政务服务部

	
	2.建设完成政府信息公开平台，法定主动公开内容全部公开到位。
	

	（二）规范政府信息公开申请办理工作。
	1.以完善内部制度为抓手，以规范答复文书格式为重点，全面提升政府信息公开申请办理工作质量。
	政务服务部、综合部

	
	2.从严把握不予公开范围，切实做到以公开为常态、不公开为例外。
	

	（三）加强政府网站与政务新媒体建设。
	加强政府网站和政务新媒体内容保障，更多发布权威准确、通俗易懂、形式多样、易于传播的政策解读产品，不断提高政策知晓度。推进政府网站、政务新媒体的数据融通、服务融通、应用融通，提升大数据分析能力、辅助决策能力、整体发声能力和服务公众水平。
	政务服务部、综合部

	六、强化做好政务公开工作的各项保障措施

	（一）明确领导责任。
	陈俊雷同志为本单位分管政府信息公开工作领导。
	综合部

	（二）加强机构队伍建设。
	政务服务部为本单位政府信息公开工作机构。
	政务服务部



